
 
 دانشکده پزشکی

 پزشکی عمومی یشرح وظایف کارشناسان معاونت آموزش
  

 

 ایوب اسمعیل پور:کارشناس و نام خانوادگی نام

 

 ثبت نام-آموزش: واحد/ نام مقطع

 

 خانم دکترحیدری :مسئول بلافصل

 

 :شرح وظایف

 تا پایان همان سال درخواست وتکمیل مدارک ثبت نامی دانشجویان جدیدالورود ازشروع سال تحصیلی .1

 درسامانه هم آوا کل دانشجویاناصلاح وتکمیل مشخصات  .2

 درخواست وتکمیل مدارک دانشجویان خارجی از شروع سال تحصیلی درنیمسال اول ودوم هرسال .3

  SABAاسکن نمودن مدارک ثبت نامی دانشجویان درسامانه  .4

 لزوم اساتید محترم درسامانه نویدثبت دروس وعضو نمودن دانشجویان جدیدالورود وهمچنین درصورت  .5

 تکمیل اطلاعات ومشخصات دانشجویان خارجی درسامانه هم آوا .6

 تماس مداوم با دانشجویان درخصوص تکمیل مدارک ثبت نام وهمچنین دانشجویان خارجی .7

 ا .8

 ا .9

 ا .11

 ا .11

 ا .12

 ا .13

 ا .14

 ا .15

16.  

 
 

 :امضاء  کارشناس : مهر و امضاء مسئول واحد

 

 


